INSTRUCTIUNI

pentru depunerea cererii de echivalare a instruirii teoretice si a stagiului de
pregatire practica pentru persoanele fizice care dovedesc ca au fost angajate timp
de 15 ani in activitati profesionale

l. Documente

Pentru dovedirea experientei in domeniul financiar, contabil si/sau juridic, persoanele
fizice vor depune la ASPAAS urmatoarele documente:

a) cerere de echivalare, in original, sub semnatura olografa- FORMULAR;
b) copie a cartii de identitate/pasaportului, aflat(a) in termen de valabilitate;

c) curriculum vitae, model Europass, in original, cu semnatura olografa, din care sa
reiasa experienta profesionala de 15 ani in domeniul financiar, contabil si/sau juridic;

d) documente care sa dovedeasca experienta relevanta in domeniul financiar,
contabil si/sau juridic, putand fi reprezentate de adeverinte, carnet de munca,
contracte de munca/de prestari servicii sau orice alte documente oficiale echivalente,
in original sau in copie certificata, dupa caz;

e) declaratia pe propria raspundere ( FORMULAR MODEL) , in original, sub semnatura
olografa, din care rezulta ca nu au fost incalcate conditiile de buna reputatie pe
perioada celor 15 ani, prin raportare la urmatoarele criterii:

- existenta unei condamnari pentru savarsirea unei infractiuni cu intentie, dispusa fata
de persoana fizica;

- aplicarea de masuri preventive privative sau restrictive de libertate in cadrul unui
proces penal, in cazul in care se efectueaza cercetari sub aspectul savarsirii unei
infractiuni cu intentie fata de persoana fizica;

- aplicarea unei pedepse complementare si/sau a unei pedepse accesorii de interzicere
a exercitarii activitatii profesionale de catre persoana fizica;

- aplicarea unei masuri de siguranta prin care i s-a interzis exercitarea profesiei;

- aplicarea de sanctiuni disciplinare sau administrative persoanei fizice de catre
autoritati, institutii sau organisme romane ori straine din domeniul in care a activat;

- aplicarea de restrictii/interdictii persoanei fizice pentru desfasurarea de activitati
profesionale de catre autoritati, institutii sau organisme romane sau straine;

f) dovada achitarii taxei de analiza a dosarului de echivalare.


https://aspaas.gov.ro/echivalare-stagiu/formulare-echivalare-stagiu/
https://aspaas.gov.ro/echivalare-stagiu/formulare-echivalare-stagiu/

Pentru dovedirea experientei in domeniul juridic, persoana fizica trebuie sa depuna
adeverinta/document echivalent, in original sau copie certificata, eliberat(a) de
angajator/colaborator, prin care se atesta perioada in care persoana fizica a avut
calitatea de angajat/avocat colaborator si adevereste faptul ca aceasta a prestat
servicii de consultanta/asistenta juridica in domeniul financiar-contabil.

Precizari:

e Documentele eliberate de angajatori vor fi insotite de extras eliberat de
Registrul General de Evidenta a Salariatilor (REGES) iar in situatiile in care din
cuprinsul acestora nu rezulta in mod clar ca functia ocupata presupune
desfasurarea de activitati in domeniul financiar-contabil se vor depune si alte
documente din care sa rezulte atributiile exercitate in cadrul functiei respective
cum ar fi : fise post (copie), mandate, acte aditionale ( copie), din care rezulta
atributiile aferente postului ocupat;

e Adeverintele vor avea antet cu datele emitentului, numar de inregistrare si data;

e Documentele se vor depune in original/ copii legalizate ;

e Depunerea in copie simpla a documentelor poate fi acceptata numai in situatia
in care, documentele se depun la registratura institutiei iar la momentul
depunerii, este prezentat si documentul in original, iar copia este certificata
”conform cu originalul” de catre personalul ASPAAS. Copia documentelor va fi
realizata in prealabil de catre solicitant;

e Carnetul de munca se va prezenta in format integral in original si copie sau copie
legalizata;

e Activitatea de expert contabil si consultant fiscal dovedita prin documente de
autorizare CECAR/CCF poate fi luata in calcul pentru echivalarea stagiului doar
in masura in care se aduc dovezi de desfasurare a activitatii in domeniul
respectiv ( certificat inmatriculare ORC, precum si documente oficiale prin care
se poate dovedi durata exercitarii si veniturile obtinute/cifra de afaceri anuala);

e Activitatea de director economic, sef serviciu financiar, analist financiar poate
fi luata in calcul daca este dovedita cu documente (fisa de post, denumirea
postului, adeverinte)

e Perioadele care se suprapun se vor lua in calcul o singura data;

e Activitatea didactica nu va fi inclusa in calculul perioadei aferente experientei
profesionale.

Notd: ASPAAS nu efectueaza analize preliminare. Decizia de depunere a cererii
apartine exclusiv solicitantului care isi manifestd vointa in mod liber.



. Cursul de instruire teoretica

in aplicarea prevederilor art. 11 alin. (8) si (9) din Legea nr. 162/2017, cu modificarile
si completarile ulterioare, persoanelor fizice prevazute la alin. (1) lit. a) li se
echivaleaza concomitent si cursul de instruire teoretica prevazut la art. 7 alin. (1)
lit. b) din Legea nr. 162/2017, cu modificarile si completarile ulterioare?.

. Taxa

Pentru echivalarea instruirii teoretice si a stagiului de pregatire practica, se va achita
o taxa totala in cuantum de 3.500 de lei, detaliata astfel3:

a) taxa de analiza a dosarului in cuantum de 500 de lei, a carei dovada de plata va
fi atasata cererii de echivalare;
Precizari :

e Taxa se plateste inainte de depunerea dosarului iar dovada platii va fi atasata
cererii.
e Taxa de analiza in valoare de 500 lei nu se returneaza.

taxa de 3.000 de lei care se va achita ulterior aprobarii cererii de echivalare, in
termen de maximum 30 de zile de la data comunicarii aprobarii acesteia, in caz
contrar, cererea se va respinge.

Precizari:

e Aceasta taxa se va achita dupa primirea confirmarii aprobarii cererii
transmisa de ASPAAS. Aceasta se transmite de catre ASPAAS prin
corespondenta electronica la adresa de e-mail precizata in cererea de
echivalare.

Plata taxelor si a cotizatiilor se efectueaza in contul Autoritatii pentru Supravegherea
Publica a Activitatii  de Audit Statutar, CUl 24762322, cont IBAN:
RO97TREZ70520G365000XXXX deschis la Trezoreria Statului Sector 5, Bucuresti“.

Precizari:

La detalii plata se vor preciza urmatoarele informatii : numele si prenumele, CNP,
taxa analiza dosar echivalare

Iv. Depunerea dosarului
Dosarul se depune personal la registratura sau prin posta/curierat la:

Autoritatea pentru Supravegherea Publica a Activitatii de Audit Statutar Adresa :Str.
Sipotul Fantanilor nr. 8, sector 1, Bucuresti, cod postal 010156



Precizari: Daca documentele vor fi depuse personal la registratura ASPAAS se va tine
cont de programul de lucru cu publicul afisat pe site-ul institutiei
https://aspaas.gov.ro/contact/ .

V. Certificatul de echivalare

Certificatul de echivalare se elibereaza dupa ce suma de 3.000 lei va fi achitata iar
plata poate fi confirmata in contul ASPAAS. Certificatul va fi transmis la adresa de e-
mail a solicitantului, originalul acestuia putand fi ridicat de la sediul ASPAAS potrivit
programului de lucru cu publicul.

VI. Informatii suplimentare

Pentru informatii suplimentare ne puteti contacta la numarul de tel: +40 21.319.19.07
sau e-mail: echivalare@aspaas.gov.ro .

12 Prevederile sunt extrase din Ordinul presedintelui ASPAAS nr. 150/2018 pentru aprobarea Normelor
privind instruirea teoreticd si stagiul de pregdtire practicd in activitatea de audit financiar, cu
modificarile si completarile ulterioare

34 Prevederile sunt extrase din Ordinul presedintelui ASPAAS nr. 287/2025 privind aprobarea taxelor si
cotizatiilor datorate de persoanele care doresc inscrierea la stagiu, stagiarii in activitatea de audit
financiar, auditorii financiari si firmele de audit autorizati/autorizate in Romdnia sau in alt stat
membru, auditorii financiari si entitdatile de audit din tdri terte, cu modificarile si completarile
ulterioare.


https://aspaas.gov.ro/contact/
mailto:echivalare@aspaas.gov.ro

