Instructiuni utilizare platforma de stagiu pentru stagiarii

in activitatea de audit financiar

In termen de 30 de zile de la inceperea stagiului in baza contractului
de Stagiu incheiat cu un mentor atestat ASPAAS si pe parcursul
perioadei de stagiu, stagiarii au obligatia Incarcarii documentatiei de
stagiu prin intermediul platformei de stagiu, disponibild pe site-ul
ASPAAS, dupa cum urmeaza:

1. Instructiuni de acces in platforma de stagiu

Stagiari: Platforma de stagiu poate fi accesati de citre stagiari la link-ul:
https://stagiari.aspaas.gov.ro/autentificare?workspace=student. Accesul la platforma de stagiu
se face pe baza adresei de e-mail declarata in cererea de inscriere la testul de acces, care trebuie
introdusa in fereastra de logare.

Se bifeaza casuta“Nu sunt robot” si se acceseaza butonul “Trimite cod acces pe email”.
Utilizatorul va primi pe adresa de email un link, prin intermediul cdruia va accesa platforma de
stagiu.

Link-ul de autentificare are o perioada de valabilitate limitatd. Prin urmare, la primirea
mesajului “Token-ul de autentificare a expirat” este necesar sa solicitati un nou link de
autentificare.

In cazul in care nu se reuseste logarea, va rugdm sa transmiteti un e-mail la adresa:
stagiu(@aspaas.gov.ro.

Mentori: pot accesa platforma de stagiu prin logarea pe platforma de raportare a
activitatii anuale, Sectiunea “Mentorat”.

2. incarcare documente initiale:
Stagiari:

La sectiunea Anul I de stagiu stagiarul va incirca declaratia de buna reputatie completata si
semnata, prin accesarea butonului “Browse”(a se vedea fereastra de mai jos):


https://stagiari.aspaas.gov.ro/autentificare?workspace=student
mailto:stagiu@aspaas.gov.ro

Anul 1 Mentor Declaratie privind instruirea teoretica

+ Salvati modificrile ‘ B Instructiuni
Anul 1 =

Documente

Declaratie de buna reputatie Browse

Dupa incédrcare, documentul trebuie salvat de stagiar, prin accesarea butonului “Salvati
modificarile”.

La sectiunea Mentor, stagiarul acceseazd butonul ,,Alege un mentor disponibil” (a se vedea
fereastra de mai jos):

Anul 1 Mentor Declaratie privind instruirea teoretica

Nu aveti inca un mentor.

‘ Alegeti un mentor disponibil

Stagiarul va completa numarul de inregistrare din Registrul Public Electronic al auditorului
financiar-mentor (AF......) ’(a se vedea fereastra de mai jos):

Anul 1 Mentor Declaratie privind instruirea teoretica

€ inapoi

Alege mentor

Numar de inregistrare RPE al auditorului financiar- AF.....|
mentor



Dupa accesarea butonului “Salveaza”, se va deschide o casutd in care stagiarul va completa
numarul de inregistrare din Registrul Public Electronic al firmei de audit, dacd este cazul
(FA.....) si se va incarca formularul “Contract de stagiu” semnat de parti ”(a se vedea
fereastra de mai jos):

Humdr de inregistrare RPE o firmei de sudit {dacl este

Cerere schimbare mentor (dacd esie cazull

(Cererea de schimbare mentor se incarca doar la schimbarea mentorului, dacd este cazul!)

Dupa fiecare incarcare, documentul trebuie salvat de stagiar, prin accesarea butonului
“Salveaza”.

Mentor: Dupa validarea de citre ASPAAS a documentelor de mai sus, mentorul va incdrca
Programul anual de activitati si-l va transmite catre ASPAAS prin accesarea butonului
“Salveaza”.

Dupa aprobarea de catre ASPAAS, stagiarul poate vedea in platforma toate documentele
incarcate.

3. Documente aferente finalizarii anului de stagiu

Stagiarul: La finalizarea anului de stagiu (dupd minim un an calendaristic), stagiarul va
trebui sa depuna Raportul anual de stagiu. Acesta se completeaza cu toate activitdtile
efectuate in decursul anului de stagiu (prin accesarea butonului “Adauga activitate”), prin
introducerea datelelor in toate campurile afisate. Dupa fiecare activitate adaugata, se acceseaza
butonul ,,Salveaza” si la final, butonul ,, Trimite raport”. Raportul de stagiu va fi transmis
direct mentorului prin intermediul platformei.

Mentorul: dupa primirea si evaluarea Raportului de stagiu, mentorul incarca Referatul de
evaluare si 1l transmite citre ASPAAS prin accesarea butonului “Salveaza”.



Dupa aprobarea de catre ASPAAS, stagiarul va primi un email cu emiterea certificatului de
finalizare an.

Anul urmator de stagiu va incepe dupa data emiterii certificatului anului anterior si stagiarul
poate incarca documentele pentru inceperea anului urmator de stagiu, la sectiunea Anul [I/
Anul 11T de stagiu (dupa caz).

4. Detalii despre documentele aferente stagiului:

10.

Declaratia de buna reputatie - se incarca anual de catre stagiar in format pdf, semnata
si datata.

Contractul de stagiu - se incarca de catre stagiar, in format pdf, ori de cate ori de
schimba mentorul, acesta trebuie sa fie semnat de toate partile.

Programul anual de activititi — se incarca de cdatre mentor pentru fiecare an de stagiu,
la inceputul anului de stagiu, semnat §i datat, in format pdyf.

Cerere schimbare mentor — se incarca de catre stagiar doar in urma schimbarii
mentorului, in format pdf., semnata si datata.

Raport de stagiu — se incarca datele in toate rubricile afisate la sectiunea raport de stagiu
din platforma, acesta se completeaza anual.

Referat de evaluare — se incarca de catre mentor anual, in format pdf., semnat si datat

Raport de evaluare mentor intermediar - se incarca de catre mentor la incheierea
relatiei cu stagiarul (in cazul schimbarii mentorului), in format pdf, semnat si datat.

Declaratia privind instruirea teoretica - se incarca de catre stagiar o singura data in cei
3 ani de stagiu, semnata §i datata, in format pdf.

Certificatul de finalizare stagiu - se incarca de catre mentor in format pdf, semnat si
datat (in cazul efectuarii stagiului prin intermediul firmei de audit, acesta se semneaza
atdt de catre mentor cdt si de reprezentantul legal al firmei de audit), dupa data emiterii
de catre ASPAAS a certificatului de stagiu an 3. Certificatul de finalizare stagiu ofera
dreptul stagiarului de a se inscrie la examenul de competenta.

Declaratia pe propria raspundere mentor - se incarca de catre mentor anual, in format
pdf, semnata si datatd.

Formularele indicate mai sus se regasesc la linkul:
https://www.aspaas.gov.ro/stagiu/formulare-utile-stagiu/



https://www.aspaas.gov.ro/stagiu/formulare-utile-stagiu/

